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1. 若安裝國立東華大學(以下簡稱本校)校園下載授權版的 Office, 請全部先移除。 

2. 申請本校 o365 帳號，網址: https://announce.ndhu.edu.tw/office365/enable.php。 

3. o365 帳號啟用後，請到 https://www.microsoft365.com 以本校 o365 帳號登入，格式

如 xxxxxx@o365.ndhu.edu.tw。 

4. 依序點選【應用程式】=>【安裝應用程式】=>【Microsoft 365 應用程式】，以進入【應

用程式與裝置】下載安裝檔的頁面，如圖一所示。 

5.  

圖一  

https://announce.ndhu.edu.tw/office365/enable.php
https://www.microsoft365.com/


6. 在【應用程式與裝置】頁面, 點選【安裝 Office】下載安裝檔，然後點選 OfficeSetup.exe

執行，以進行安裝，如圖二所示。 

 

圖二 

7. 安裝完成後，於本機的應用程式中，執行 PowerPoint，使用 o365 版的 PowerPoint 時，

需要本校 o365 帳號登入；接著開啟個人 ppt 檔案，在【投影片放映】選單下，會多出【一

律使用字幕】，【字幕設定】。 

 

圖三 

 

 



8. 勾選【一律使用字幕】，在【字幕設定】，可以選取【口語語言】和【字幕語言】，再將麥克

風連上自己的電腦，若麥克風設定正確，即可即時翻譯，例如，說英文，翻譯後顯示中文

字幕。 

 圖四 

 

9. o365 powerpoint 即時語音翻譯的詳細設定，請參考：官網  

https://support.microsoft.com/zh-tw/office/%E5%9C%A8-powerpoint-%E4%B8%AD%E9%A1%AF%E7%A4%BA%E5%8D%B3%E6%99%82-%E8%87%AA%E5%8B%95%E8%BC%94%E5%8A%A9%E5%AD%97%E5%B9%95%E6%88%96%E7%BF%BB%E8%AD%AF%E5%AD%97%E5%B9%95-68d20e49-aec3-456a-939d-34a79e8ddd5f

